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Com.n. 102                                                                                Ai Docenti 

p.c Al Direttore S. G. A. 

sito web 

OGGETTO: Procedura per richieste assenze/permessi da ARGO – passaggio 

da didUP a Personale ARGO per soli docenti 

Si informa tutto il personale docente in servizio che tutte le domande di assenza o di 

permesso dovranno essere inoltrate esclusivamente dal servizio PERSONALE della 
piattaforma ARGO: https://www.portaleargo.it/argopersonale/ - oppure effettuando 
Richiesta da Applicazione Argo Unica. 

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate osservando il 
rispetto dei tempi previsti dalla normativa vigente, ad esclusione delle richieste di 
assenza per malattia (se non programmata), dei permessi per assistenza a portatore 

di handicap (Legge 104) e del congedo parentale. 

 

Nel caso di assenza non programmata il personale docente è tenuto a comunicarla 
telefonicamente dalle ore 7.30 al numero 0423 567080 e avvisare anche i referenti di 
plesso.  

 
Nel caso di assenza per motivi di salute, contestualmente alla comunicazione 
e comunque non oltre i due giorni successivi dall’inizio della stessa, dovrà 

essere comunicato il numero di protocollo del certificato medico telematico. 

 
Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate 
assenze ingiustificate. 

 
Si chiede alle SS.LL una rigorosa osservanza della procedura e della tempistica di 
comunicazione per garantire un’adeguata sostituzione del personale assente. 

 
Eventuali modelli non presenti nel portale Argo PERSONALE sono reperibili nella 
pagina “Modulistica” del Sito Web dell’Istituto. 

In caso di difficoltà nelle richieste o necessità di chiarimenti sullo stato delle richieste i 
docenti si potranno rivolgere all’Ufficio Personale. 

Si allega Guida sintetica fornita da Argo software. 
Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Cordiali saluti. 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Paola Zanon 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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