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PERCORSI A INDIRIZZO MUSICALE nella Sc. Secondaria di I grado di San Zenone e Fonte

Ai Docenti della scuola Primaria
ai Docenti della Scuola secondaria di 1° grado

e p.c. DSGA
Sito Web

PAA_ Piano Annuale Attività Collegiali

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

● VISTO l’art. 44 del CCNL riguardante le attività funzionali all’insegnamento;
● VISTA la delibera collegiale riguardante l’utilizzo delle 80 ore di cui al citato art. 44;
● CONSIDERATE le tipologie di attività funzionali all’insegnamento previste dal CCNL;
● VISTO il comma 124 della Legge 107/2015 che definisce la formazione in servizio;
● VISTO quanto deliberato in sede di commissione POF
● VISTO quanto deliberato in sede di CDU del 13 settembre 24

DISPONE

l’articolazione del Piano Annuale delle Attività Funzionali all’Insegnamento

Si rappresenta che, ai sensi dell’art. 44, commi 3 e 4, del CCNL del Comparto Istruzione e ricerca 2019-2021, “le attività di carattere
collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle
scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo
per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
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prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione senza riferimento orario.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le
ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal
collegio docenti con il PTOF”.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Paola Zanon

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93

ASSENZE DAGLI ORGANI COLLEGIALI

Premesso che la dimensione collegiale è una delle più importanti funzioni del personale docente, si ricorda che ogni assenza dagli Organi Collegiali e in particolare da ogni attività
compresa nelle 40 ore non di insegnamento deliberate dal Collegio dei Docenti, ad inizio d'anno, deve essere richiesta al Dirigente, avvalendosi di specifica modulistica.
Il docente dovrà accertarsi dell'avvenuta autorizzazione.
Nessuno può abbandonare la riunione prima che questa si sia conclusa.

Per quanto concerne le riunioni degli OO.CC. (40+40 ore annuali), dopo aver preso visione sul sito della scuola del PAA, ogni docente verificherà se i propri impegni sono coerenti con
quanto stabilito nel CCNL. I docenti operanti su più classi o su più Istituti (coe) concorderanno preventivamente con il Dirigente le modalità di partecipazione, presentando il piano di
lavoro.

Si rammenta che i docenti con incarico part time, a seguito della sentenza della Cass. civ. Sez. lavoro, con Ordinanza del 14-03-2019, n. 7320, hanno l’obbligo di svolgere le
attività funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art. 42, comma 3, lett. a) CCNL 1995, art. 27, comma 3, lett. a) CCNL 2003, art. 29, comma 3, lett. a) CCNL
2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di part time verticale o misto, sono tenuti a partecipare all’attività collegiale anche se la convocazione è
disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per l’insegnamento.

Legenda: ATTIVITÀ FUNZIONALI art. 44 DEL C.C.N.L.

art.44 del C.C.N.L.c3a rientra nelle 40 ore obbligatorie: Collegi - dipartimenti - classi parallele - rapporti famiglie - ricevimento genitori

art.44 del C.C.N.L.c3b rientra nelle ore il cui numero è variabile ma non deve superare le 40: consigli di classe e interclasse

art.44 del C.C.N.L.c3c rientra in quegli adempimenti che sono dovuti e non vanno conteggiati - non quantificabile SCRUTINI - ESAMI FINALI - incontri individuali famiglie
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PIANO ANNUALE delle ATTIVITA’ DOCENTI
ATTIVITÀ FUNZIONALI art. 44 del C.C.N.L.

Anno Scolastico 2024-2025

SETTEMBRE 2024
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

Collegio Docenti Unitario
lunedì 02 settembre 2024 - ore 10.00-11.00

Art. 44
c. 3a

Art. 44
c. 3b Primaria Secondaria Art. 44

c. 3a
Art. 44
c. 3b

1
1
1
2

2

2h30’
2

02/09 CDU 10.00-11.00
02/09 - 11.30-12.30 Collegio di sezione
03/09 - 08.30-09.30 Incontri di plesso
03/09 - 10.00-12.00 Riunione classi parallele
04/09 - 10.30-12.30 Interclasse

18.00-19.00 Incontro genitori classi 1°
06/09 - 10.00-12.30 Interclasse
09/09 - 8.30-10.30 Interclasse

12.00-13.00 Riunione di staff

Programmazione settimanale TEAM
mercoled’ 13.30-15.30
on line il primo mercoledì di ogni mese

02/09 CDU 10.00-11.00
02/09 - 11:30-12:30 Collegio di sezione
03/09 - 08:30-09:30 Incontri di Plesso
03/09 - 10:00-12:00 Riunioni per Dipartimento
04/09 - 10:30-12:30 Consigli di Classe paralleli
06/09 - 08:30-10:30 Consigli di Classe paralleli
09/09 - 08:30-10:30 Consigli di Classe paralleli

1
1
1
2

2
2
2

Incontro con i genitori delle Classi prime

06/09 - 18.00-19.00 Plesso Fonte
18.30-19.30 Plesso San Zenone

1

1 Collegio Docenti Unitario
venerdì 13 settembre 2024 - ore 14.00-15.00

1

OTTOBRE 2024
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

Primaria Secondaria

30’ 09/10 - 16.00-16.30 Assemblea ed elezione dei
Rappresentanti dei genitori

09/10 - 18:00-18:30 Assemblea ed elezione
Rappresentanti dei Genitori

30’
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1 h 30’ 16/10 - 16.00-17.00 Interclasse di plesso
17.00-17.30 (con rappresentanti dei genitori)

Per le date e gli orari del GLO si provvederà nello specifico
tramite circolare

CONSIGLI DI CLASSE (rappresentanti dei genitori - ultimi 10’) +
GLO*

San Zenone
LUN. 21
Corso A

14.30-17:30

MAR. 22
Corso B

14.30-17:30

MER. 23
Corso C

14.30-17:30

GIO. 24
Corso D

14.30-17:30

Fonte
LUN. 21
Corso E

14.30-17:30

MAR. 22
Corso G

14.30-17:30

MER. 23
Corso F

14.30-17:30

Gli orari sono qui intesi senza GLO (20’ per alunno); si provvederà nello specifico
tramite circolare.

1*

*per
classe

1 25/10 - 15:00-16:00 Classi parallele 25/10 - 15:00-16:00 Riunioni per Dipartimento 1

1 Collegio Docenti Unitario
venerdì 25 ottobre 2024 ore 16.30-17.30

1

NOVEMBRE 2024
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

FESTIVITA’ TUTTI i SANTI _da venerdì 1/11 a sabato 2/11

Primaria Secondaria

2 h 15’ 20/11 - 16:00-17:30 Interclasse di plesso
17:30-18:15 (con rappresentanti dei genitori)

CONSIGLI DI CLASSE
San Zenone

LUN. 18
Corso C

14.30-17:30

MAR. 19
Corso D

14.30-17:30

MER. 20
Corso B

14.30-17:30

GIO. 21
Corso A

14.30-17:30

Fonte
LUN. 18
Corso F

14.30-17:30

MER. 20
Corso E

14.30-17:30

GIO. 21
Corso G

14.30-17:30

1*

*per
classe
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2 Dipartimenti in verticale - primaria/secondaria 15 novembre 2024 - San Zenone - 16.00-18.00 2

Colloqui infraquadrimestrali

3 Dal 25/11 al 28/11 Tutti plessi Primaria
(3 ore)

28/11 - 15:00-18:00 Plesso San Zenone
27/11 - 15:00-18:00 Plesso Fonte

3
(1+1+1)

1 Collegio Docenti Unitario
venerdì 29 novembre 2024 - 16.00-17.00

1

DICEMBRE 2024
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

FESTIVITA’ _Vacanze NATALE _dal 23/12 al 06/01/25

Primaria Secondaria

2 14/12- 9:00-11:00 Open-day Open-day serata
informativa/visita
laboratori

13/12 - 17:30-19:30 2

Consiglio orientativo (docenti di classe terza)

martedì 17/12
San Zenone
14.30 - 15.15 3^A
15.15 - 16.00 3^B
16.00 - 16.45 3^C
16.45 - 17.30 3^D

mercoledì 18/12
Fonte
14.30 - 15.15 3^E
15.15 - 16.00 3^F
16.00 - 16.45 3^G

45’ *

*per
classe

GENNAIO 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

SCRUTINI 1° QUADRIMESTRE

Primaria Secondaria
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LUNEDÌ 27/01 orari da definire
MARTEDÌ 28/01 orari da definire
MERCOLEDÌ 29/02 orari da definire
GIOVEDÌ 30/01 orari da definire
VENERDÌ 31/01 orari da definire

San Zenone
MER. 29
Corso A

14.30-17:30

GIO. 30
Corso D

14.30-17:30

LUN. 03
Corso B

14.30-17:30

MAR. 04
Corso C

14.30-17:30

Fonte
LUN. 27
Corso E

14.30-17:30

MAR. 28
Corso G

14.30-17:30

VEN. 31
Corso F

14.30-17:30

Test attitudinali (docenti di strumento) - Date da definire 3

FEBBRAIO 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

Consegna documento di valutazione tramite Argo

Dal 10/02 al 14/02 incontri con le famiglie su
indicazione dei Team

I docenti coordinatori convocheranno le famiglie
individuate dal cdc per incontro informativo.

MARZO 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

Primaria Secondaria

2 h 30’ 12/03 - 16:00-17:30 Interclasse di plesso
17:30-18:30 (con rappresentanti dei genitori)

CONSIGLI DI CLASSE (rappresentanti dei genitori - ultimi 10’) +
GLO*

San Zenone
LUN. 10
Corso B

14.30-17:30

MAR. 11
Corso C

14.30-17:30

MER. 12
Corso A

14.30-17:30

GIO. 13
Corso D

14.30-17:30

Fonte
LUN. 10
Corso E

14.30-17:30

MAR. 11
Corso G

14.30-17:30

MER. 12
Corso F

14.30-17:30

Gli orari sono qui intesi senza GLO (20’ per alunno); si provvederà nello specifico
tramite circolare.

1*

*per
classe
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1 Collegio Docenti Unitario
venerdì 21/03/25 - ore 16.00-17.00

1

APRILE 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

FESTIVITA’ _Vacanze S. PASQUA _ dal 17/04 al 21/04
FESTIVITA’ _Festa LIBERAZIONE _ 25/04

Primaria Secondaria

Colloqui infraquadrimestrali

3 Dal 07/04 al 11/04 Tutti plessi Primaria
(3 ore)

08/04 - 15:00-18:00 Plesso San Zenone
09/04 - 15:00-18:00 Plesso Fonte

3

2 23/04 16:00-18:00 Classi Parallele
(libri di testo)

23/04 - 15:30-16:30 Riunioni per Dipartimento
(libri di testo + prove scritte)

2

INVALSI
Classi 3^ SECONDARIA di primo grado
dal 1 al 30 aprile: Classi NON campione
Prova CBT: Italiano - Matematica - Inglese

MAGGIO 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

FESTIVITA’_Festa dei LAVORATORI_ dal 1/05 al 3/05

INVALSI
Classi 2^ PRIMARIA : Italiano - Matematica

Classi 5^ PRIMARIA: Inglese - Italiano - Matematica

7



Primaria Secondaria

2h 30’ 07/05 - 16.00-17.30 Interclasse di plesso
17.30-18.30 (con rappresentanti dei genitori)

CONSIGLI DI CLASSE (rappresentanti dei genitori - ultimi 10’) +
GLO*

San Zenone
LUN. 05
Corso C

14.30-17:30

MAR. 06
Corso D

14.30-17:30

MER. 07
Corso B

14.30-17.30

GIO. 08
Corso A

14.30-17:30

Fonte
LUN. 05
Corso F

14.30-17:30

MER. 07
Corso E

14.30-17:30

GIO. 08
Corso G

14.30-17:30

Gli orari sono qui intesi senza GLO (20’ per alunno); si provvederà nello specifico
tramite circolare.

1*

*per
classe

1 Collegio Docenti Unitario
venerdì 16/05/25 - ore 16.30-17.30

Collegio Docenti di Sezione - Secondaria
venerdì 16/05/25 - ore 17.30-18.30

1

1

GIUGNO 2025
Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

FESTIVITA’_Festa della REPUBBLICA_ 2/06/25

Primaria Secondaria

2 Cd Team_Azioni istruttorie

Martedì 3 giugno (orari da definire)
Mercoledì 4 giugno (orari da definire)
Giovedì 5 giugno (orari da definire)
Venerdì 6 giugno (orari da definire)

CdC_Azioni istruttorie
Classi prime e seconde: 1 e 15 minuti
Classi terze: 1 e 45 minuti

San Zenone
MAR. 03
Corso D

14:30-18:45

MER. 04
Corso C

14:30-18:45

GIO. 05
Corso A

14:30-18:45

VEN. 06
Corso B

14:30-18:45

Fonte
MERC. 04
Corso F

14:30-18:45

GIO. 05
Corso G

14:30-18:45

VEN. 06
Corso E

14:30-18:45

1 h
15’
per
classi
1^ e 2^

1 h
45’
per
classi
3^
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Scrutinio in sede centrale

martedì 10

plesso di Fonte: dalle 9:00 alle 11:45
plesso di Liedolo: dalle 11:45 alle 13:00
plesso di Ca’Rainati: dalle 14:00 alle 15:15
plesso di San Zenone: dalle 15:15 alle 17:00

Scrutinio
Lunedì 09 giugno
in sede centrale

San Zenone
dalle 8:30

8:30-8:50 1^A
8.50-9.10 2^A
9:10-9:30 1^D
9:30-9:50 3^A
9:50-10:10 2^D
10:10-10:30 3^D
10:30-10:50 1^B
pausa
11:10-11:30 2^B
11:30-11:50 3^B
11:50-12:10 1^C
12:10-12:30 2^C
12:30-12:50 3^C

Fonte
dalle 14.20

14.20-14.40 3^G
14.40-15.00 2^G
15.00-15.20 1^G
15.20-15.40 1^F
15.40-16.00 2^F
16.00-16.20 3^F
pausa
16.40-17.00 1^E
17.00-17.20 2^E
17.20-17.40 3^E

Martedì 10 giugno: Esposizione tabelloni classi terze

COLLOQUI

12/06 incontri con le famiglie su indicazione dei Team

SECONDARIA - ESAMI DI CLASSE TERZA
Tale prospetto potrà subire variazioni in base alla modalità d’esame in seguito disposta.

(tutti i docenti impegnati in esami - classe terza)

martedì 10

mercoledì 11
giovedì 12
venerdì 13
sabato 14
lunedì 16
da lunedì 16 a
venerdì 27

Riunione Preliminare Commissione Plenaria

Prova Scritta di Italiano
Prova scritta di Lingua straniera
Prova scritta di Matematica
Conclusione lavori di correzione
Ratifica prove scritte
Prove orali
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venerdì 27 mattina
venerdì 27 pomeriggio

Scrutinio finale
Plenaria Conclusiva

22,45*
eventuali
recuperi

ore eccedenti
mercoledì 11/06
giovedì 12/06

martedì 17/06
mercoledì 18/06
giovedì 19/06

martedì 24/06
mercoledì 25/06
giovedì 26/6

● Interclasse di plesso
per soli docenti

● riordino e archiviazione
materiale didattico

● Classi parallele
● Incontro docenti

Primaria - Secondaria
(continuità)

● Verifica UDA
2024/2025;

● Proposte di attività e
progetti da inserire nel
PTOF dell’a.s.
2025/2026.

giovedì 12/06

mercoledì 18/06
giovedì 19/06
venerdì 20/06

mercoledì 25/06

I Docenti non impegnati in esami si
riuniranno nei propri plessi per dedicarsi alle
seguenti attività:
● Sistemazione del materiale didattico

nelle aule e nei laboratori (compresi i libri
di testo);

● Verifica attrezzatura con inventario;
● Incontro docenti Primaria - Secondaria

(continuità)
● Elaborazione tabelle con i dati degli

alunni delle future classi prime;
● Verifica UDA 2024/2025;
● Proposte di attività e progetti da inserire

nel PTOF dell’a.s. 2025/2026.

1 Collegio Docenti Unitario
27/06/2025 pomeriggio

1

25h
30’ 22,45* Conteggio totale

26h
30’*

variabile in
meno a
seconda
delle
classi

assegnate

variabili a
seconda
delle
classi

assegnate

Le ore non svolte a completamento delle 40 ore dell’art.44 comma 4 del CCNL c3a saranno utilizzate per la formazione prevista dai
DM 65/2023 e
DM 66/2023 (Realizzazione di percorsi formativi per il personale scolastico (dirigenti scolastici, direttori dei servizi generali e amministrativi,
personale ATA, docenti, personale educativo) sulla transizione digitale nella didattica e nell’organizzazione scolastica, in coerenza con i
quadri di riferimento europei per le competenze digitali DigComp 2.2 e DigCompEdu, nel rispetto del target M4C1-13)
_10 moduli da 14 ore percorsi formativi saranno svolti in presenza, on line o in modalità ibrida (in presenza e on line)-gruppi da 15

_ 6 Laboratori di formazione sul campo da 11 0re Laboratori di formazione in presenza di tutoring, mentoring --gruppi da 7
o per eventuali CDU straordinari
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Le ore non svolte a completamento delle 40 ore dell’art.44 comma 4 del CCNL c3b saranno utilizzate per integrare la formazione prevista dai
DM 66/2023 e
DM 65/2023 (potenziamento delle competenze multi-linguistiche di studenti e insegnanti)
_ 1 modulo spagnolo Livello B 1 da 22 ore -gruppi da 20

_ 2 moduli inglese Livello B 2 da 22 ore -gruppi da 20

_ 1 modulo CLIL/ per alfabetizzazione da 22 ore -gruppi da 20

-Le attività indicate saranno accompagnate da specifici comunicati.

-Il piano annuale delle attività ha lo scopo di fornire un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile e POTRÀ’ SUBIRE
MODIFICHE/INTEGRAZIONI in corso d’anno.
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