
 

            

 
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE SAN ZENONE DEGLI EZZELINI 

Via A.Canova, 2 ☏ Tel. 0423/567080 - Fax 0423/964574 
e-mail tvic862003@istruzione.it – TVIC862003@pec.istruzione.it - sito web www.comprensivosanzenone.edu.it CM.TVIC862003 – CF.92026890266 

INDIRIZZO MUSICALE nella Sc. Secondaria di I grado di San Zenone e Fonte 

 Com.n.663  

Al Personale DOCENTE dell’IC San Zenone degli Ezzelini 
Al sito web 

 

 

Oggetto:Attività preliminari all’inizio delle lezioni - a.s. 

2024/25 

                      Settembre 2024 
Collegio Unitario Docenti  

 

Lunedì 02 settembre 2024  
 

ore 10.00 – 11.00 

Sala Convegni La Roggia 
- CCNL art. 44 comma 3 a 

 
 

PRIMARIA SECONDARIA 

Lunedì 02 settembre 2024 
ore 11.30 – 12.30 

 
sala STEM 1^ piano Secondaria S.Z. 

COLLEGIO DI SEZIONE Scuola primaria  
- CCNL art. 44 comma 3 a 

Ordine del giorno:  

- Organico e classi anno scolastico 2023-2024;  

- Assegnazione provvisoria dei docenti alle classi ed 
agli ambiti;  

    - PROGETTO ACCOGLIENZA DI ISTITUTO 
organizzazione generale - definizione aspetti 

organizzativi di  plesso per l’inizio delle  lezioni 

(accoglienza)  

 
Organizzazione tempi, orari ed attivita  

previsti dal PTOF orario settimanale 

delle lezioni); 

 

-- Regolamento d’Istituto; 

- Piano annuale delle attivita  e dei progetti;  
  Programmazione progetti PTOF(Uscite didattiche e visite 
d’istruzione - Disponibilita  per laboratori pomeridiani). 

ore 11.30 – 12.30 

 

Sala Polifunzionale 2^piano Secondaria S.Z. 

COLLEGIO DI SEZIONE Scuola secondaria  
- CCNL art. 44 comma 3 a 

Ordine del giorno:  

- Organico e classi anno scolastico 2023-2024;  

- Assegnazione provvisoria dei docenti alle classi; 

- Nomina docenti coordinatori e segretari dei 

Consigli di classe;  

- PROGETTO ACCOGLIENZA DI ISTITUTO 
organizzazione generale - definizione aspetti 

organizzativi di plesso per l’inizio delle  lezioni 

(accoglienza)  

Organizzazione tempi, orari ed attivita  previsti dal 

PTOF: orario settimanale delle lezioni; 

Prove d'ingresso comuni;  

- Regolamento d’Istituto; 

- Piano annuale delle attivita  e dei progetti;  

- Programmazione progetti PTOF (Uscite didattiche e 

visite d’istruzione - Disponibilita  per laboratori 

pomeridiani);  

 

Martedì 03 Settembre 2024 
Ore 8.30 – 9.30  Ore 8.30 – 9.30  

http://www.comprensivosanzenone.edu.it/
http://www.comprensivosanzenone.edu.it/




 

            

 
Incontro di PLESSO CCNL - CCNL art. 44 comma 3 a 

 

 
aule primaria San Zenone 

 
Prosecuzione dei lavori del collegio di sezione con 
integrazione dell’ odg : 
● presentazione nuovi docenti del plesso 
● aggiornamento   
● incarichi di plesso:  

Nomina docenti coordinatori e segretari dei 
Consigli di Interclasse e di Team; 

● laboratori, funzioni strumentali, commissioni;  
● progettualita  di percorsi didattico-educativi  

 
 
 
 

ore 10.00 – 12.00  
RIUNIONE PER CLASSI PARALLELE  

- CCNL art. 44 comma 3 a 
 

5 gruppi  
Aule Primaria San Zenone  

Ordine del giorno:  
● Programmazione didattica annuale;  
●  Piano di studi indicativo di sezione 

(programmazione educativa e didattica); 
prove d'ingresso comuni 

● Verifiche d’ingresso comuni; 
● Visite guidate e viaggi d’istruzione 
● Attivita  di accoglienza specifica classi prime;  
● Attivita  di accoglienza per ogni classe;  
● Attrezzature, sussidi e riviste; 
● Regolamento d’Istituto (laboratori): osservazioni. 

 

 
Incontro di PLESSO   - CCNL art. 44 comma 3 a 

 
Doc. Fonte in Aula STEM 

Doc. San Zenone Aula 2^ piano  
Prosecuzione dei lavori del collegio di sezione con 

integrazione dell’ odg : 

● presentazione nuovi docenti del plesso 

● aggiornamento   

● incarichi di plesso 
nomina Coordinatori e Segretari CDC;  

● corsi e attivita  di strumento musicale; 
● sostituzione colleghi assenti;  
● laboratori, funzioni strumentali, commissioni;  
● progettualita  di percorsi didattico-educativi   

 
 
 

ore 10.00 – 12.00  
 

RIUNIONI PER DIPARTIMENTI  
- CCNL art. 44 comma 3 a 

 

aule 1° piano - SMS San Zenone  
Ordine del giorno:  
- Assegnazione docenti alle classi;  
- Programmazione didattica annuale; 
- Accordi prove d’ingresso classi prime; 
- Accordi progetti/attivita  comuni;  
- Visite guidate e viaggi d’istruzione; 

-  Regolamento d’Istituto (laboratori): osservazioni; 

- Attrezzature, sussidi e riviste.  

 

 
ore 10.00 – 12.00  

aule 1° piano - SMS San Zenone  
 

GLI 
Docenti di sostegno primaria e secondaria 

● rilevazione di tutti i BES presenti nella scuola; 
● raccolta e documentazione degli interventi didattico-educativi posti in essere anche in funzione di azioni di 

apprendimento organizzativo in rete tra scuole e/o in rapporto con azioni strategiche dell’Amministrazione; 
● rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusivita  della scuola 
● Aggiornamento-Elaborazione di una proposta di PI- Piano Annuale per l’Inclusivita  riferito a tutti gli alunni con 

BES, un’analisi delle criticita  e dei punti di forza degli interventi di inclusione scolastica operati nell’anno appena 
trascorso e formulera  un’ipotesi globale di utilizzo funzionale delle risorse specifiche, istituzionali e non, per 
incrementare il livello di inclusivita  generale della scuola nell’anno successivo-CDU del 13.09.24 

 

 
 
 

Mercoledì 04 Settembre 2024 
 

INCONTRO ANNUALE SICUREZZA 

Incontro con l’RSPP Scarinzi e M.C. 

Referenti di plesso, Referenti di plesso/Preposti per la sicurezza, Collaboratori del DS 
ore 9.00 – 10.00  

Auditorium 

 
ore 10.30 – 12.30  

 

INCONTRI di Plesso/INTERCLASSE  

ore 10.30 – 12.30  
 

CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI - CL. PRIME 



 

            

- CCNL art. 44 comma 3 b 
 

 

rispettive sedi 
 

Ordine del giorno:  

● Continuazione dei lavori del giorno precedente. 

● Progetto accoglienza di istituto 
organizzazione generale - definizione aspetti 
organizzativi di plesso per l’inizio delle lezioni; 

●  Programmazione progetti PTOF (Uscite didattiche 
e visite d’istruzione - Disponibilita  per laboratori 
pomeridiani) e priorita ; 

● Eventuale sistemazione e allestimento aule; 
● Stesura orario provvisorio; 
● UDA 

 

 

 

 

 

 

Incontro genitori  
Classi Prime 

 

Mercoledì 04 settembre 24 
in ogni plesso di riferimento 

Ore 18.00-19.00 
Fiduciari di plesso e docenti classi1^ 

Incontro conoscitivo/informativo con le famiglie degli 
alunni di classi prime 

 

 

- CCNL art. 44 comma 3 b 

 

 

rispettive sedi 

Ordine del giorno:  

● Composizione classi - predisposizione prove di 
ingresso  

● Tipologia prove e verifiche a quadrimestre 
(scritte, grafiche, pratiche ...);  

● Progetto accoglienza di istituto 
organizzazione generale - definizione aspetti 
organizzativi di plesso per l’inizio delle lezioni;  

● Progetti di ampliamento Offerta Formativa e 
priorita ;  

● UDA 
● Progetti o attivita  di 

recupero/potenziamento/alfabetizzazione;  
● Piano uscite didattiche 
● Proposta testi di narrativa (docenti di lettere); 
● Corsi di strumento musicale;  
● Attivita  di accoglienza classi prime. 

 
I docenti non impegnati nell’incontro specifico, si 
occuperanno di organizzare: 
-accoglienza inizio anno 
-prove d’ingresso comuni, 
-sistemazione classi 

 

 

ore 12.30 

 
Docenti Neoassunti  

 

Incontro della Dirigente con i docenti Neo Assunti e Fiduciari di plesso di riferimento 
 

Venerdì 06 Settembre 2024 
ore 10.00-12.30 

Incontri di Plesso/INTERCLASSE 
- CCNL art. 44 comma 3 b 

 

 rispettive sedi 
 
 

 

Ordine del giorno:  

● Continuazione dei lavori del giorno precedente. 

● Progetto accoglienza di istituto 
organizzazione generale - definizione aspetti 
organizzativi di plesso per l’inizio delle lezioni; 

●  Programmazione progetti PTOF (Uscite didattiche 
e visite d’istruzione - Disponibilita  per laboratori 
pomeridiani) e priorita ; 

● Eventuale sistemazione e allestimento aule; 
● Stesura orario provvisorio; 

ore 8.30 – 10.30  
CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI - CL. 

SECONDE 
- CCNL art. 44 comma 3 b 

rispettive sedi 

 

 

Ordine del giorno:  

 

● Composizione classi - predisposizione prove di 
ingresso  

● Tipologia prove e verifiche a quadrimestre 
(scritte, grafiche, pratiche ...);  

● Progetti di ampliamento Offerta Formativa e 
priorita ;  

● UDA 
● Progetti o attivita  di 



 

            

● UDA 
 

 
 

*  
I docenti impegnati in attività a Venezia, 
anticiperanno questo incontro a giovedì 
05/09/24 -stesso orario e odg 

recupero/potenziamento/alfabetizzazione;  
● Piano uscite didattiche 
● Proposta testi di narrativa (docenti di lettere); 

● Corsi di strumento musicale;  

● Attivita  di accoglienza classi seconde. 

 

I docenti non impegnati nell’incontro specifico, si 
occuperanno di organizzare: 
-accoglienza inizio anno 
-prove d’ingresso comuni, 
-sistemazione classi 

 

Ore 11.00 

NIV (Nucleo Valutazione Interna) 

SMS San Zenone 

Audit interno NIV  

Integrazione gruppo di lavoro Verifica e valutazione a.s. 2023-24  

Riesame della direzione  

Accordi per Il lavoro a.s. 2024-25 (PTOF, RAV, PdM, Monitoraggio) 
 
 

 Incontro genitori  
Classi Prime 

Fiduciari di plesso e docenti 
 

Venerdì 06 settembre 24 
plesso di Fonte 
Ore 18.00-19.00 

Sede SMS Fonte 
 

Venerdì 06 settembre 24 
plesso di San Zenone 

Ore 18.30-19.30 
Sede “La Roggia” 

 

 

Lunedì 09 Settembre 2024 
ore 8.30 - 10.30 

 
INCONTRI di Plesso-INTERCLASSE/TEAM 

- CCNL art. 44 comma 3 b 

rispettive sedi  

 

Ordine del giorno:  

● Continuazione dei lavori   
● Eventuale sistemazione e allestimento aule;  
● Orario provvisorio -condivisione; 
● Condivisione dei materiali del progetto 

accoglienza nel proprio plesso; 

● Organizzazione degli spazi interni ed  esterni e dei 
materiali relativi alla sicurezza; 

 

ore 8.30 – 10.30  

CONSIGLI DI CLASSE PARALLELI - CL. TERZE 
- CCNL art. 44 comma 3 b 

 

rispettive sedi 

Ordine del giorno:  

● Composizione classi; 
● Predisposizione prove di ingresso; 
● Tipologia prove e verifiche a quadrimestre 

(scritte, grafiche, pratiche ...);  
● Progetti di ampliamento Offerta Formativa;  
● UDA 
● Progetti o attivita  di  

recupero/potenziamento/alfabetizzazione;  
● Piano uscite didattiche 
● Proposta testi di narrativa (docenti di lettere); 

● Corsi di strumento musicale;  



 

            

 

 

● Attivita  di accoglienza classi terze - 

Orientamento. 

 

I docenti non impegnati nell’incontro specifico, si 
occuperanno di organizzare: 
-accoglienza inizio anno 
-prove d’ingresso comuni, 

-sistemazione classi 
Ore 12.00-13.00 

INCONTRO di STAFF 
DS-Collaboratori del Ds-Fiduciari di Plesso 

 
O.d.G.: 

Analisi e pianificazione avvio anno scolastico 
 

INIZIO LEZIONI  
Mercoledì 11 Settembre 2024 

 

Venerdì 13 Settembre 2024 
 

Collegio Unitario Docenti  
ore 14.00 – 15.00 

Sala Convegni La Roggia 
- CCNL art. 44 comma 3 a 

 
  

 
 

Riunioni di lavoro quali Consigli per Classi Parallele, Dipartimenti, Riunioni di Plesso prevedono la stesura di 
un verbale da inviare alla docente Mussato Marianna per la Scuola Secondaria e alla docente Tamara 
Mazzarolo per la Scuola Primaria. 
 
Ricordo a tutti che gli impegni potranno subire variazioni; eventuali comunicazioni saranno date via mail e pubblicate sul sito. 

 
      Cordiali saluti. 
 
 
 
 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Paola Zanon 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

 


